Jméno a pfijmeni / nazev firmy
Ulice a Cislo popisné

PSC Obec

ICO: | telefon: e-mail: | datova schranka:
Nazev Gradu / firmy
Odbor / oddéleni / k rukam
Ulice a ¢islo popisné
PSC OBEC

Vas dopis znacky / ze dne Nase znacka Vyftizuje / linka Misto a datum
/ E— -7 _ dne
Véc:

Vazena pani, vazeny pane, [nebo Vazena pani Novakov4, / Vazeny pane inzenyre,]

[Uvod: v prvni vété reknéte, pro¢ pisete. Odkazte na predchozi dopis, rozhodnuti, smlouvu nebo
telefonat a uvedte jeho datum a ¢islo jednaci.]

[Jadro: v jednom az tfech odstavcich popiste skutkovy stav a co poZadujete. Piste vécné, bez emoci,
kratkymi vétami. Kazdy poZzadavek dolozte pfilohou nebo odkazem na paragraf.]

[Zavér: shriite, co oc¢ekavate a do kdy. Napfiklad: Zadam o pisemné vyjadieni do 30 dnt od doruceni
tohoto dopisu.]

S pozdravem

jméno a pfijmeni, funkce

Pfilohy:
1.
2.

Na védomi:

Uprava podle CSN 01 6910: odesilatel vlevo nahore, adresni pole vpravo (ndzev, odbor nebo osoba, ulice, PSC a obec velkymi
pismeny), Fadek odvolacich udaju, Véc tu¢né bez tecky na konci, osloveni s ¢drkou, text zarovnany vlevo s mezerou mezi odstavci,
zdverecny pozdrav, podpis s Citelnym jménem a funkcri, seznam priloh. Jednotlivé prvky oddélujte prdzdnym rddkem, datum piste
ve tvaru 23. zdfi 2026 nebo 23. 9. 2026.
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