POKLADNI KNIHA

evidence pohybu hotovosti v pokladné za obdobi

Firma / Osv€

Pokladna (nazev, stiedisko) Mésic a rok

Pocatecni stav (KE)
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Cislo dokladu Popis Géetniho Komu / od koho PFijem (K¢)
pfipadu

Vydej (K¢) Zustatek (KE)
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Celkem za obdobi
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Koneény zGstatek podle knihy (K¢) Skuteény stav hotovosti (K¢) Rozdil (K¢)

zpracoval (pokladni) zkontroloval (podnikatel, icetni)

Pozn.: Ke kazdému radku pokladni knihy musi existovat pfijmovy nebo vydajovy pokladni doklad s podpisy. Doklady ¢islujte v nepferusené fadé zvlast pro prijmy (PPD) a zvlast pro vydaje (VPD).
Zastatek pokladny nesmi byt zaporny; chybi-li hotovost, zapiste vklad podnikatele. Ugetni ziznamy se uchovavaji 5 let podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, dafiové doklady pro DPH 10 let
podle § 35 zakona ¢. 235/2004 Sb.
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